TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO
ALUNOx ENTIDADE CONCEDENTE x IES

PARTES ESSENCIAIS:
l- QUALIFICAQAO DAS PARTES;
II- INFORMACOES RELEVANTES;
l- CLAUSULAS;
V- ASSINATURAS: das partes através de seus representantes legais e de duas testemunhas
instrumentarias, identificadas pelo nome e CPF ou RG;

MINUTA DO CONTRATO
QUALIFICAGAO ALUNO: ]
ALUNO: MATRICULA:
CURSO: TURNO: PERIODO: SEMESTRE LEITVO:
PORTADOR DE DEFICIENCIA:

QUALIFICACAO DA UNIDADE CONCEDENTE:

Se for pessoa juridica: XXXX, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n., com sede
na Rua xxxx, neste ato através de seu representante legal (ver o que estabelece o contrato social);

Se for profissional liberal: xxxxx, brasileiro, estado civil, profissdo, devidamente inscrito no seu 6rgéo
de classe sob o n. , com endereco profissional na rua XXxxxxxx

QUALIFICACAO DA IES:
Xxxxx, pessoa juridica de direito privado mantida pela xxxxxxxx, inscrita no CNPJ sob o n. , com sede
na RuaXXXXX, neste ato através de seu representante legal xxxxx;

INFORMAGOES RELEVANTES:

ATIVIDADES: (rol de atividades que guardem relagdo com a grade curricular e o PPP, pode vir em um
anexo, juntamente com o parecer do professor sobre a vinculagdo de tais atividades com o PPP)

LOCAL AONDE O ESTAGIO VAI SE REALIZAR: (segéo, depto., escritdrio, etc.)

JORNADA: (maximo de 6 horas diarias ou 30 semanais, salvo cursos que alternem teoria e pratica)
PROFESSOR RESPONSAVEL:

SUPERVISOR LOCAL: ) CARGO/FUNCAO:

PERIODICIDADE DOS RELATORIOS:

VIGENCIA: (maximo de 2 anos, salvo portador de deficiéncia )

ESTAGIO CURRICULAR: ( ) OBRIGATORIO  ( )NAO OBRIGATORIO

VALOR DA BOLSA DE ESTUDOS: DATA PGTO:

VALE TRANSPORTE:




CLAUSULAS ESSENCIAIS

I- OBJETO
O objeto do presente Convénio é regular as condicdes de realizagao de estdgio para o aluno acima
identificado, nas dependéncias da ENTIDADE CONVENIADA.

Paragrafo Primeiro - Entende-se como estagio as atividades que visam o aprendizado de
competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizagdo curricular, objetivando o
desenvolvimento do aluno para a vida cidada e para o trabalho.

Paragrafo Segundo - O estdgio terda a duragdo e carga hordria estabelecidas no predmbulo do
presente contrato, podendo ser renovado, desde que o periodo total contratado ndo ultrapasse o tempo
maximo de 2 anos.

Paragrafo Terceiro — O estigio ora contratado possui expressa previsao no Projeto Politico
Pedagdgico do Curso freqlientado pelo aluno.

Il - JORNADA

A jornada a ser cumprida é a especificada no predmbulo do presente contrato, sendo que o aluno
estagidrio se compromete a cumprir-la, devendo comunicar previamente seu supervisor em caso de
impossibilidade.

Paragrafo Primeiro: A jornada acordada é compativel com o hordrio escolar e nao podera ultrapassar
o limite de 6 (seis) horas diarias de 30( trinta ) semanais, ndo podendo ser alterada, salvo novo ajuste
formal com a anuéncia da institui¢ao de ensino.

Paragrafo Segundo: Durante os periodos de avaliagdo ou verificagbes de aprendizagem, a carga
horaria do estagio sera reduzida a metade. Para tanto, o estagidrio devera apresentar ao seu
supervisor cdpia do calendario académico da IES no inicio de cada periodo letivo.

Paragrafo Terceiro: Inexistindo a fixagdo prévia da data das avaliagdes no calendario académico, o
aluno devera apresentar outro documento que indique a data das avaliagbes, conforme sistema
utilizado pela IES.

Il - ATIVIDADES

As atividades que serdo realizadas pelo aluno deverdo observas as seguintes condigdes:

a) As atividades a serem desenvolvidas deverdo ser compativeis com a estrutura curricular e PPP do
curso em que estd matriculado;

b) As atividades principais poderdo ser ampliadas, reduzidas, alteradas ou substituidas somente com
prévia e expressa anuéncia do Estagidrio e da IES, devendo ser realizadas sempre dentro do contexto
basico da profissao e do projeto pedagdgico do curso;

IV- BOLSA:
Em razéo do estdgio a UNIDADE CONCEDENTE efetuara o pagamento mensal de bolsa ao aluno no
valor indicado.

Paragrafo Primeiro: O pagamento da bolsa se dara de forma proporcional aos dias trabalhados,
quando do inicio ou encerramento do presente contrato.

Paragrafo Segundo: O pagamento da bolsa sera feito através de depésito bancario ou diretamente na
sede da UNIDADE CONCEDENTE, podendo esta efetuar os descontos autorizados em lei.



Paragrafo Terceiro: O pagamento da bolsa somente podera ser dispensado em caso de estdgio
curricular obrigatério, assim entendido aquele que esta definido no projeto politico pedagdgico do
curso, cuja carga hordria é requisito para integralizagéo do curso.

V- DAS FERIAS
A cada periodo de 12 (doze) meses, 0 aluno tera direito a 30 (trinta) dias de férias remuneradas, que
deverao ser gozados, preferencialmente, durante as férias escolares.

Paragrafo Primeiro: Em caso de encerramento do presente contrato sem que tenha se completado o
periodo aquisitivo de 12 (doze) meses, o aluno tera direito as férias proporcionais, que poderdo ser
gozadas durante o prazo da notificagdo de rescisao.

Paragrafo Segundo: Em caso de impossibilidade de concessao das férias antes do encerramento da
vigéncia do presente contrato, as férias serdo indenizadas.

VI- OBRIGAGOES DO ESTAGIARIO

Compete ao aluno:
a) Realizar as atividades previstas no plano de atividades com zelo e dedicagdo, reportando-se

ao supervisor sempre que tiver duvidas ou entender que precisa de auxilio para sua execugao;

b) cumprir a programacéo estabelecida pelas partes;

) elaborar e entregar os relatdrios de acompanhamento;

d) observar as normas internas da unidade e guardar sigilo das informagdes a que tiver acesso
em razéo do estagio;

e) zelar pelos instrumentos, equipamentos, materiais e instalagdes da UNIDADE CONCEDENTE;

f) ressarcir eventuais prejuizos causados em razao de ato praticado em desacordo com as
orientacdes da UNIDADE CONCEDENTE ou da IES;

g) comunicar a IES em caso de alteragdo de jornada, calendario, atividades ou problemas na sua
eXecucao;

h) comunicar previamente quando precisar faltar, chegar atrasado ou ausentar-se antes do
encerramento de sua jornada;

i) manter a ética e a boa conduta em todas as atividades;

j)  comunicar imediatamente a UNIDADE CONCEDENTE em caso de alteragéo na sua situagéo
académica, como abandono, trancamento, cancelamento ou freqiiéncia irregular.

VIIl- OBRIGACOES DA UNIDADE CONCEDENTE
Compete a UNIDADE CONCEDENTE:

a) oferecer instalagbes que tenham condigdes de proporcionar ao aluno a boa execugéo
das atividades previstas no presente contrato, disponibilizando local, materiais e
equipamentos adequados;

b) apresentar o local de trabalho, equipe, normas de funcionamento, objetivos, politicas e
filosofia internas, visando a integragao do estagidrio;

c) controlar a freqliéncia do estagiario;

d) efetuar o pagamento da bolsa (caso o estagio seja remunerado);

e) informar a IES em caso de interrupcéo ou de problemas na realizagao do estagio, bem
€OMO nos casos em que o0 aluno por motivos de natureza técnico, administrativa ou
disciplinas, ndo for considerado apto a continuar as atividades de estagio;

f) avaliar o desempenho do estagidrio e/ou preencher a ficha de avaliagdo sempre que
solicitado pela IES, obedecendo a periodicidade fixada neste contrato, que em
nenhuma hipdtese podera ultrapassar o limite de 6 (seis) meses;



g) efetuar a contratagdo de seguro conta acidentes pessoais em favor do estagiario, cuja
apdlice seja compativel com valores de mercado;

h) indicar um supervisor responsavel, que deverd acompanhar as atividades do aluno;

i) manter a disposicdo da fiscalizagdo os documentos que comprovam a realizacdo do
estagio;

j) permitir a IES acesso as instalagdes onde o estagio é realizado, sempre que solicitado;

k) ao final do estagio, emitir certificado de sua realizagao.

Paragrafo Primeiro: O supervisor indicado devera pertencer ao quadro de pessoal da Unidade
Concedente e ter formagdo ou experiéncia profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso
freqlientado pelo estagiario.

Paragrafo Segundo: O supervisor indicado ndo podera ser responsavel pela orientagdo de mais de 10
(dez) estagiarios simultaneamente.

Viil- OBRIGACOES DA IES
Compete a IES:
a) fornecer a documentacdo que viabilize a contratagdo do estagio;
b) avaliar as instalacbes da parte concedente e a adequagdo das atividades a formagéao
cultural e profissional do educando;
c) indicar professor orientador, da drea desenvolvida no estagio, como responsavel pelo
acompanhamento e avaliagdo das atividades do estagiario;
d) exigir do aluno a apresentacdo dos relatdrios e/ou fichas de avaliagdo, na
periodicidade estabelecida no presente contrato, que ndo poderd ser superior a 6
(seis) meses;
e) em caso de descumprimento das condicbes ora acordadas, orientar 0 aluno e a
UNIDADE CONCEDENTE visando a adequacgdo do estdgio, ou, quando necessério,
recomendar ao aluno o encerramento do presente contrato;
f) elaborar as normas complementares e instrumentos de avaliagdo dos estagios;
g) comunicar o calendario académico & UNIDADE CONCEDENTE no inicio de cada
periodo letivo;
h) receber, avaliar e arquivar os relatérios ou fichas de avaliagao.

IX - FORMAS DE RESCISAO:
O presente contrato poderd ser rescindido nas seguintes situagdes:
a) Poriniciativa das partes, a qualquer tempo, desde que a parte que tenha intengdo de rescindir
dé ciéncia a outra com no minimo 30(trinta) dias de antecedéncia;
b) Em caso de alteragdo da situacdo académica do aluno, como cancelamento, trancamento,
transferéncia de matricula, abandono ou conclusao do curso;
c) Por qualquer das partes, inclusive a IES, em caso de descumprimento das clausulas
acordadas;
d) Em caso de rescisdo do termo de convénio firmado entre a IES e a UNIDADE CONCEDENTE;
e) Em razéo de comportamento inadequado do aluno ou supervisor designado.

Paragrafo Unico: Em caso de abandono, a comunicaco da IES & UNIDADE CONCEDENTE ser4
feita somente apds a identificacdo de tal situagdo académica pelo sistema, ou quando isto ndo for
possivel, ao término do periodo letivo.
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[G1] Comentario: Todas as
IES terdo que ter um manual do
estdgio e um calendério no inicio
de cada periodo letivo
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X -DO FORO

. . . A ~ . -1 [G2] C tario: Local ond
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do presente convénio.

E por assim estarem de pleno acordo, lavrou-se o presente instrumento em 2 (duas) vias de igual teor e
forma, assinam as partes o presente convénio na presenca das testemunhas abaixo identificadas.

Xxxxx, Xx de xxxxx de XXxxx.

ALUNO UNIDADE CONCEDENTE IES

TESTEMUNHAS:



